GDPR-POLICY

Svenska Ponnytravforbundet - SPTF

Sammanfattning

Den 25 maj 2018 tradde GDPR, de nya dataskyddsreglerna
inom EU, i kraft. | denna policy beskriver vi hur

Svenska Ponnytravférbundet jobbar med GDPR



ForE

SVENSKA PONNYTRAVFORBUNDET - SPTF

Policy for personuppgiftshantering — GDPR - 2018
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1. INLEDNING OCH SYFTE
Syftet med denna policy ar att sdkerstalla att Svenska Ponnytravforbundet hanterar
personuppgifter i enlighet med EUs dataskyddsférordning (General Data Protection
Regulation — GDPR). Policyn omfattar alla behandlingar dar personuppgifter hanteras
och omfattar saval strukturerad som ostrukturerad data. Denna policy ar forankrad
hos alla vara styrelsemedlemmar.

2. TILLAMPNING OCH REVIDERING
Styrelseordféranden ansvarar for att behandlingen av personuppgifter foljer denna
policy. Policyn ska faststéllas av Styrelsen for
Svenska Ponnytravforbundet minst en gang per ar och uppdateras vid behov.
Styrelseordféranden ar ansvarig for att halla i processen kring arlig uppdatering av
policyn till f6ljd av nya och forandrade regelverk. Denna policy ar tillamplig for
Svenska Ponnytravforbundets styrelseledamoéter, styrelseordféranden, medarbetare,
samt uppdragstagare (som exempelvis adjungerande personal) som berors av var
verksamhet.

3. ORGANISATION OCH ANSVAR
Styrelesordféranden har det 6vergripande ansvaret for innehallet i denna policy
samt att den implementeras och efterlevs av verksamheten. Styrelseordféranden far
delegera ansvaret och implementationen till implig person pa férbundet. Alla
styrelsemedlemmar och medarbetare ansvarar for att de agerar i enlighet med
denna policy och vad den vill sdkerstalla.

4. BEGREPP OCH FORKORTNINGAR

Begrepp Betydelse

Personuppgift En personuppgift ar all slags information som direkteller indirekt
kan hanfoéras till en fysisk person som ar i livet.

Registrerad Den som en personuppgift avser, det vill sdga den fysiska person

som direkt eller indirekt kan identifieras genom
personuppgifterna i ett register.

Personuppgiftsbehandling | En atgard eller kombination av atgarder betraffande
personuppgifter — oberoende av om de utfors automatiserat
eller ej — sasom insamling, registrering, organisering och
strukturering.
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PERSONUPPGIFTSBEHANDLING
e Varje personuppgiftsbehandling ska ske enligt féljande principer:

o Laglighet

o Andamaélsbegrinsning

o Uppgiftsminimering

o Korrekthet

o Lagringsminimering

o Integritet och konfidentialitet

e For foljande behandlingar sa som;

o Mejlhantering (internt respektive externt)

o Avtalshantering

o Medlemsregister

o Adresslistor

o Dokumenthantering géller sarskilt foljande att de skall hanteras i enlighet
med géllande lagstiftning och forhallningsregler enligt GDPR.

e Vad géller upprattande av Behandlingsregister sa ar Svenska Ponnytravforbundets
uppfattning att vi inte omfattas av den skyldigheten. Vi anser att vi uppfyller de tre
(3) undantagskriterier som finns avseende personuppgiftsbehandling.

e Uppfoljning och utvardering av var hantering av personuppgifter ska ske minst
arligen.

e Eventuella incidenter rérande personuppgifter som vi behandlar ska utan dréjsmal
rapporteras till styrelsen. Styrelsen ska utan onddigt drojsmal och senast inom 72
timmar anmala incidenten till Datainspektionen samt i 6vrigt vidta nddvandiga
atgarder med anledning av incidenten.

e Vara krav pa att personuppgifter hanteras enligt GDPR ska alltid sékerstéallas genom
ett I6pande och noggrant arbete.

5. SAMTYCKE
Svenska Ponnytravforbundet skall alltid inhamta samtycke enligt gallande
lagstiftning och folja regelverket i enlighet med GDPR.

Foljande information ska lamnas till den registrerade innan han eller hon samtycker:

e Den personuppgiftsansvariges identitet (namn, adress, telefonnummer och
i forekommande fall organisationsnummer och e-postadress)

e dndamalen med behandlingen och all 6vrig information som behovs for att
den registrerade ska kunna ta till vara sina rattigheter i samband med
behandlingen, som till exempel vilka kategorier av uppgifter som ska
behandlas

e information om mottagarna eller kategorier av mottagare av uppgifterna

e skyldighet att lamna uppgifter och ratten att ansdka om information och fa
rattelse.
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6. FORBEREDELSER FOR ATT HANTERA PERSONUPPGIFTSINCIDENTER
Personuppgiftsansvarig (Ordféranden) ser till att Svenska Ponnytravforbundet foljer
data-skyddsforordningen och att SPTF arbetar proaktivt med att undvika person-
uppgiftsincidenter.

Vi har foljande foreberedelser for att hantera personuppgiftsincidenter:
e Vi vet hur vi kdnner igen en personuppgiftsincident.

e Vi forstar att en personuppgiftsincident inte bara handlar om forlust eller
stold av personuppgifter.

e Vi har rutiner for hur vi ska agera inom organisationen om en
personuppgiftsincident intraffar.

e Vi har en utsedd person (IT-ansvarig) som ar ansvarig for att hantera
personuppgiftsincidenter.

e Berord personal vet hur de ska rapportera personuppgiftsincidenter.

Dataskyddsforordningen (GDPR) Dataskyddsforordningen, eller GDPR som den ocksa kallas,
innehaller regler om hur man far behandla personuppgifter. Forordningen borjar galla den
25 maj 2018 och ersatter da personuppgiftslagen (Pul).

7. OVRIGT
Svenska Ponnytravforbundet ar som en BAS-forening en del av Svensk Travsport.
Svensk Travsport har en Integritetspolicy som beskriver vilka personuppgifter som
samlas in fran dig samt hur dessa anvands. Lank till denne finns nedan.

Eftersom den nya lagen dven omfattar vara foreningar sa maste varje forening
sakerstalla att den uppfyller kraven. Det ar darfor viktigt vi SDF informerar vara
foreningar att man satter sig in i kraven och vad som galler och sedan uppmanar

dem att genomfoéra ett arbete for att uppfylla den nya lagen.

SPTF skickar |I6pande information till vara foreningar via mail.
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8. DOKUMENTSAMLING
SPTF har skapat en plats pa var hemsida dar vi samlar viktigt information om
Dataskyddsforordningen:
Har nedan foljer ett antal viktiga lankar att forhalla sig till:
e Datainspektionen om Dataskyddsforordningen
e Svensk Travsports Integritetspolicy

9. FRAGOR & SVAR
Vid fragor ang. denna policy kontakta ordféranden eller sekreterare. Denna policy
kommer ocksa att finnas pa var hemsida www.sptf.nu
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BILAGA 1

Arlig atgardslista

Atgird Ansvarig Frekvens
e Utbildning av personal Ordférande SPTF Vid behov
Samtlig invald i styrelsen samt anstalld ska varje ar paminnas om denna policy.

e Radera E-post meddelanden Alla med SPTF-mejl 2 ggr/ar

Ett e-post meddelande ska rensas senast efter tva ar om inte synnerliga skal foreligger. Om
e-post meddelandet fortfarande behdvs ska det sparas enligt principer i stycke 5.

e Oversyn av E-post adresslistor Alla med SPTF-mejl 1 ggr/ar
Samtliga gruppmeijllistor ska revideras arligen i samband med arsmoétet.

e Se dver GDPR Policy Ordférande SPTF 1 ggr/ar
En gang per ar ska denna policy ses 6ver och vid behov revideras. Vid revidering kravs ett
godkdannande av styrelsen.

® Rensning av dokument Alla styrelsemedlemmar 2 ggr/ar

Alla styrelsemedlemmar och anstallda ska 2 ganger per ar ga igenom sina egna arbetsytor
och rensa bort dokument med personuppgifter som inte langre behévs. Om dokumenten
fortfarande behdvs ska dom sparas enligt principer i stycke 5.

e Se 6ver samtycken Ordféranden i SPTF 1 ggr/ar

Vid vilka tillfallen vi behover ta in samtycken behover ses 6ver arligen. For ar 2018 anser
vi att samtycken behover tas in vid foljande tillfallen:
o Nar man registrerar sig for att ta del av ev. nyhetsbrev
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